BOOK ORIENTATIVO
CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO
UNIASSELVI

PRIMEIRA ETAPA - ENTENDA A EXTENSAO

O que é Extensao?

A extensdo é uma atividade que se integra a matriz
curricular e se refere a inclusdo de atividades que vao
além do curriculo académico formal e oferecem
oportunidades  adicionais de aprendizado e
envolvimento dos estudantes. A extensdo curricular

busca complementar a formacdo dos alunos,

proporcionando experiéncias enriquecedoras. Além

disso, ela visa estimular o desenvolvimento de competéncias ndo apenas académicas, mas,
também, socioemocionais, como colaboragao, lideranca, resiliéncia, pensamento critico e ética. Ela
valoriza a participagdo ativa dos estudantes, incentivando-os a se envolver em atividades que

tenham impacto na comunidade e no mundo ao seu redor.

Qual o beneficio de desenvolver as atividades de extensao?

As atividades de extensdao tém como objetivo principal levar o conhecimento académico e as
habilidades técnicas para além da instituicao de ensino, atendendo as demandas e necessidades da
comunidade, que se beneficia do acesso a servigos, cursos, projetos e eventos que visam melhorar
a educacado, a saude e o bem-estar, além de promover a conscientiza¢ao e a participagao cidada.

A extensdo também promove a troca de conhecimentos e experiéncias entre a instituicdo de ensino
e a comunidade, fortalecendo o didlogo e a colaboracdo. Os estudantes envolvidos nas atividades
de extensdo tém a oportunidade de trabalhar em conjunto com os membros da comunidade,

compartilhando seus conhecimentos e contribuindo para o desenvolvimento local.
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Por que os estudantes das matrizes a partir de 2023 precisam realizar atividades de extensao?

De acordo com a Resolu¢do n2 7, de 18 de dezembro de 2018 CNE/MEC, determina que a partir de
2023, os cursos de graduacgdo de todas as instituicdes de ensino superior no pais devem integrar
em suas matrizes curriculares 10% da carga horaria em atividades de extensdo. As atividades de
extensao estabelecem uma interacao dialdgica entre a comunidade académica e a sociedade. Nessa
jornada vocé, estudante, é o protagonista! Conheca naintegra a Resolucao n? 7, de 18 de dezembro

de 2018. Acesse: https://portal.uniasselvi.com.br/public/files/extensao/resolucao?.pdf

Qual a carga hordria a ser cumprida em atividades de extensao?

As atividades de extensdo devem computar 10% do total da carga hordria curricular dos cursos em
todas as modalidades de oferta e integrar a matriz curricular dos cursos como componente
curricular de atividades de Extensao. Estudante, no seu histdrico simples é possivel verificar a carga

hordria total das atividades de extensdo. Para visualizar seu histdrico simples, siga o passo a passo:

AVA > Atendimento > Emissao de Documentos > Histérico Simples

Atendimento

% NOVO ATENDIMENTO D 'I:I::‘l? ATENDIMENTO VIA ® S?:::;TI_AR ATENDIMENTO
Indicc  Premiada
ﬂgﬂ RECLAMACAO @ EMISSAO DE DOCUMENTOS UIA DO ESTUDANTE
-

Extensdo

() Atestado de Matricula
O Atestado de Matricula Cancelada

O (Cartdo de Identificacdo do Académico

(O Certificado de Condlus3o de Curso

Histdrico Simples
O Histarico Escolar
O Transferénda Externa

O Reribo para Imposto de Renda
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https://portal.uniasselvi.com.br/public/files/extensao/resolucao7.pdf

0 U e

- Experiéncia Profissional: Ciclos Orcamentarios no Setor Piblico (179567) 40

SUBTOTAL 2.980
ATIVIDADES COMPLEMENTARES * 1]
IATIVIDADES DE EXTENSAO * @ Carga hordria cumprida pelo académico [1]
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSQ 3.400

(S ) Semestre do Curso

(F/S) Frequéncia Suficiente, ou seja, igual ou superior 3 exigida pela instituicio.
= COTe " . ——

= 0 académico n3o atingiu a carga hordria das ATIVIDADES DE EXTENSAQ de 340 horas Carga horéaria total a ser cumprida pelo académico

Obs.: Documento para fins de conferéncia das disciplinas cursadas. M3o tem validade como documento para transferéncia.

Vocé também pode acompanhar sua evolugdo na extensdo em seu AVA, na aba Extensdo, no icone
+Minha Evolugdo na Extensdo.

G} semestres SVOUTAR
Minhas Atividades de Extensido

<+ Incluir Nova Atividade 4 Minha Evolucso na Extensdo |l Documentos:

78 Meu Cursn

&R Estigoe emprego
Arengio

[0 Biloteca Conheta o Portal de Extensao e tenha acesso 3 informiagtes Importantes refativas 3 legisiagio e orlentagfes para realizago das atividades académicas de extensdo.

%} Comunicagso @

4, Atndmento

PROETOS
$  Fmancero

@ Indicagiio Premiada DR
3] ©densio PRESTACAD DE SERVICDS

(CURSOS E DFICINAS

Ao clicar sobre esse icone, abrira uma nova tela com informagdes detalhadas sobre a sua evolucdo
no cumprimento da carga horaria da extensdo.

EVOLUCAO DAS ATIVIDADE DE EXTENSAO

Veja abaixo a sua evolucao nas atividades de extensao por tipo de modalidade:
50 Horas em CURSOS E OFIONAS

28 Horas em PRESTACAD DE SERVICOS

80 Horas em PROJETOS

matriz curricula
340
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SEGUNDA ETAPA - VAMOS CONHECER AS ATIVIDADES DE EXTENSAO?

Estudante, as atividades de extensdo estdo disponiveis no ambiente
virtual com todas as informagOes necessdrias para sua execugao.

Acompanhe o passo a passo:

Acesse em: AVA > Menu principal > Extensao

€} Semestres SEMESTRE 2023/2 Calendario Ajuste de disciplina Atividades complementares

-

Virtual

1= MeuCurso Evolugio no P ’ o J
semestre 1 =

& estigioe emprego 202372
] siblicteca

Comunicagdo

Minha evolug3oem 2023/2  Conhecao EADUNIASSELVI  Perspectivas Profissionals  Comunicagao Empresarial e Fundamentos e Teoria Economia e Mercado Experiéncia Profissionat
Orattria Organizacional Carreira e Sucesso

Financeiro MASTERCLASS

Indicagdo Premiada a AT
jod -
Extensdo "\ . Y % 3 A
; e f X / L
b X - g

. e—— em breve
31/07/2023 30/09/2021

Dot vl Luiz Rodrigo Kelly Luana Taiso de Lorrana
Ver t°d°s €AD da UNIASSELVI Grochocki Molinari Quadros Scarpioni

w
Q,, Atendimento
$
@

Ver todos os cursos “Administrag3o (ADG)" Pericia e Computagio Préticas pasitivas paraa Dia do Sindico: Gestao Startup
disponiveis. Forense ‘expans3o de consciéncia Condominial e 0 Mercado
Atual

Ao clicar em Extensdo, vocé terd acesso as Minhas Atividades de Extensdo. Observe os icones:
+Incluir Nova Atividade; +Minha Evolugdo na Extensdo e +Documentos. E logo abaixo, estd
disponivel o acesso ao Portal de Extensdo.

G} semestres SOVOLIAR

Minhas Atividades de Extensio

<+ Incluir Nova Atividade 4 Minha Evolugso na Extensao | Documentos

T2 Meu Curso

& Estigioeemprego

(0 Bibioteca Conheca o Portal de Extensao e tenha acesso 3 informacbes importantes relativas 3 legislacao e orientacbes para realizacdo das atividades académicas de extens3do.

I} Comunicacdo @A
%, Atendimento

Financelro

2 Indicac3o Premiada

& Extensdo PRESTACAQ DE SERVICDS

CURSOS E OACINAS

Para iniciar clique em +Incluir Nova Atividade. Ao clicar, vocé terd acesso as atividades de extensdo
ja selecionadas para o seu curso. Observe logo na primeira linha as informagdes gerais das
atividades. Neste momento, vocé deve fazer a leitura dos nomes das atividades de extensao,

periodo de realizacdo, carga hordria e submodalidade.
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Incluir Atividade de Extensdo

DATA DE DATA DE

ACRO NOME INiCI0 TERMINO

CH MODALIDADE SUBMODALIDADE
Aimportancia do legislativo municipal no dmbito da democracia representativa 01/07/2023 31/12/2028 60hPROJETOS Projeto Social

Acessibilibras: A acessibilidade ao alcance das maos 01/07/2023 31/12/2028 20hPROJETOS Projeto Social

Projetos de Sustentabilidade e Protecdo
Ambiental
Projetos de Sustentabilidade e Protecdo
Ambiental
Projetos de Sustentabilidade e Protecdo
Ambiental
Projetos de Sustentabilidade e Protecdo
Ambiental

Aedes aegypti - sensibilizacao e atitude 01/07/2023  31/12/2028 20hPROJETOS
Cisterna e sua importancia para o Meio Ambiente 01/07/2023 31/12/2028 20hPROJETOS
Compostagem na comunidade 01/07/2023  31/12/2028 20hPROJETOS
Compostagem no ambiente escolar 01/07/2023 31/12/2028 20hPROJETOS

Consdentizac3o do trabalho decente na atualidade 01/07/2023 31/12/2028 30hEVENTOS Lives, Workshop online.e webinars

Projetos de Sustentabilidade e Protecdo

Construcdo de horta comunitaria 01/07/2023  31/12/2028 20hPROJETOS )
Ambiental

Como escolher a atividade de extensao a ser desenvolvida?

Apds conhecer todas as atividades de extensao disponiveis, vocé deve escolher aquela que deseja
realizar. Para o exemplo, foi escolhida a atividade de extensdo: Software de apresentagao de slides.
Ao clicar em visualizar, vocé tera mais informagdes dessa atividade.

} Semesties

M) Curso J hsiva na o infantil e nos anos Inidais do ensing
fundamental

Estigio e emprego Orgamento Familiar

] awioteca

4 tentabilidade e Proteg
} Comunicado
Ambiental

Aendimento Flanejamento de atividades administiativas 3112 Projeto de Ensino Extensionista

P— Folo Aperto r Out ad

Indicagdio Premiada

tentabilidade e

Iniciagio

Ciclo de Debates e Workshoj

Software de apresentagia de sikdes
[ swioteca

Redugia das Desigualdades, Educagio de Qualidade
<} Comunicacsn

UNIASSELVI

Financelro Administrag3o (ADG)

UNIASSELVI EAD

Negicios & Administragio

Comunicag3o, Proatividade, Etica, Técnico-Digital, Lideranga, Pensamento Criativa

01072073

31122028

CURSOS € OFICINAS

Iniclagdo

Em seguida, vocé vera as informacdes gerais da atividade de extensdo. Realize a leitura com muita
atencao.
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(} Semestres

1= MeuCuso
Nessa atividade o proponente deverd realizar uma oficin ou curso para ensinar o uso do Software de apresenta3o de slides. Essa oficina/curso tem como finalidade aproximar a sociedade. alunos, empresas no uso de tecnologias.

Esse software possui muitas finalidades para apresentag3o de textos. imagens entre outros para auxiliar na transmiss3o de algum assunto importante para todos os presentes. Portanto, o intuito dessa oficina @ urso é apresentar
s forramentas que possam ser USadas em uma apresentag3o.

& estigio 0
& ©stigio e emprego

0 sooteca

A comunicag3o na atualidade 6 essencial para promover algum conteido que seja relevante para o compartiihamento com toda a socledade utilizando tecnologias que possam estar a0 alcance dos usudrios. Segundo Sodé (2002,
9% (] Comunicagio quando se quer faze referéncia & agao de pdr em comum tudo aquilo que. social, poiitica ou existencialmente, n3o deve permanece isolado. sso significa que o afastamento origindrio criado pela diferencia
entre os individuos, pela alteridade, atenua-se gragas a um lago formado por recursos simbélicos de atrago, mediagBo ou vinculag3o (] Pode-se complementar que a comunicag3o & algo preciso em um mundo real, que nada mais &
Atendimento que o termo a transmiss3o de mensagens com a utilizagio de algum canal, sendo, por aplicativos, redes sociais, radio, televis3o etc. (SODRE, 2002). Em se tratando do mercado de trabalho, muito do sucesso profissional no
depende somente das habilidades técnicas, mas sim da habilidade de comunicar e saber utiizar cometamente as mais variadas tecnologias para impulsionar a comunicag30 (FLATLEY; RENTZ; LENTZ. 2015). Sendo assim a
necessidade da comunicag3o para apresentar algum conterido & essencial para a geragao de novas ideias @ o compartilhamento do conhecimento que abrange todo a sociedade. Hoje mais do que nunca é preciso que a comunicagio
om todas as dreas. sefa educacional ou no mercado de trabaiho, sefa realizada com assertividade. Para isso. a utilizag3o de feramentas tecnoldgicas como o Power Point. por exemplo. pode auxiliar nesse processo.

« Comunicagzo

Financeko

Indicagao Premiada
0 académico precisa ter conhecimento prévio em relagio a0 software de apresentagio de slides.

€m um primeiro momento & necessério realizar um levantamento acerca das possibilidades de aplicagio do projeto na regido. Em seguida. tragar um perfil do piblico que serd atendido, ou seja: os jovens, adultos e idosos. Este
levantamento pode ser realizado através de um contato inicial com o espago pretendido. Definido o pablico e sabendo do perfil que serd atendido, a condug3o do projeto serd mas eficiente. O académico deverd explorar os
conhecimentos relacionados  utilizag3o do software de apresentagdo de slides, bem como suas principais funcionalidades e aplicag3o tanto para fins educacionais como no mercado de trabalho. Itens a serem trabalhados: Inserir
textos, imagens, sons e videos. Criar modelos de design. Adicionar animagdes. Inserir smartArt, grficos. tabelas. wordArts e forms Gravar apresentagdo. Videos para auxliar na realizagio da oficina.
hittps/fwww.youtube. comiwatch?v=HKSFMBTIn1A  hitps://www.youtube.com/watch?v=_kCu3CMS7me  https:/iwww.youtube.com/watch?v=dDZ66gtPS9k  hitps://www.youtube com/watch?v=MZmojMBLRo  Assim. vocd
académico deverd cumprir todas as etapas para a realizag3o das 20 horas. conforme orientagBes descritas 2o longo deste arquivo. Ao final das atividades. busque o registro de pelo menos uma pessoa que participou do projoto.
podendo ser por escrito, fotos ou por video (até 2 minutas). este deverd fazer parte do seu relatdrio final. Ateng3ol Para realizar a leftura do projeto na integra e conhecer o detalhamento das atividades. acesse o link
https://shre.ink/projetos-de-extensao

Escolas, fundagBes culturais, ONGs e associagBes de bairros ou de moradores.

Logo adiante, é possivel verificar o cronograma com as etapas, carga horaria e os documentos
necessarios para realizar e concluir a atividade de extensao.

Atividade
1: Definir o Incal onde o projeto serd aplicado; Conversar com os envolvidos antes de inidar o projeto.
2: Preparar o local onde arontecerdo as atividades antecipadamente; Disponibilizar os materiais a serem utiizados ou orientar sobre os materisis que o utilizar no caso da realizag3o virtual do projeto.

3: Encontro 1 - Selecionar com o pliico atendido (perfil) as palavras gue serdo exploradas, dependendo do interesse amplia-se o repertdrio que sera utilizado para as atividades. - Orientar e auwdliar o pdblico escolhido na
onstrugio e no conhedmento da Libras, a partir do Anexn 1, respeitando as consideragBes do Anexo 2.

4 0s registros devem estar ontemplados em um relatdrio final do projeto, desaevendo toda a organizagdo, depoimentos e realizagdo do projeto.

5: Coletar o depoimento do pli selecionado, a respeito das atividades deservolvidas. 0 que se aprendeu sobre o uso da Lingua de Sinais e o gue achou das atividades deservolvidas, pode ser por esarito pelo
acadimico ou por video, pelo menos de dois particpantes.

TOTAL DECH

Documentos

~Termo de Adesdo
~Registro de Frequncia

-Registro fotografico

ATENCAO: Estudante, as informagdes disponiveis no AVA estdo resumidas, mas vocé pode ter
acesso as Atividades de Extensdo na integra, baixando o arquivo anexo.

Como fazer a inclusdo da atividade de extensao escolhida em seu AVA?

Paraincluir a atividade de extensdo escolhida, clique no item documentos, indicado anteriormente.
Nessa etapa estd disponivel dois termos de adesdo, sdo necessdrios confirmar ambos para dar
continuidade. Esses aceites, confirmam a sua participacdo/realizacdo da atividade de extensdo
escolhida. Apds a confirmacao desses aceites, clicar em incluir.

Venho por meio deste, confirmar que vou participar da atividade extensionista "Software de apresentagdo de slides”, proposto pela UNIASSELVI nos termos do que rege a RESOLUGAQ N° 7, DE 18 DE

DEZEMBRO DE 2018 que estabelece as Diretrizes para a Extensao na Educagao Superior Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7 da Lei n® 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educacao -
PNE 2014-2024 e d4 outras providéncias.

Autorizo a coleta e o tratamento de meus dados pessoais pela UNIASSELVI, sua sociedade controladora (Vitru), sociedades coligadas, controladas e subsidiarias, instituicdes mantidas e parceiras de
negécio, conforme finalidades previstas na Politica de Privacidade de Dados da Vitru (versao integral disponivel aqui), cujos termos e condictes declaro ter plena ciéncia e concordancia.

Incluir Cancelar

Apds clicar em incluir, aparecerd na sua tela uma mensagem perguntando se vocé tem certeza de
qgue deseja incluir a atividade escolhida. Caso a resposta seja positiva, clique em sim. Caso ainda
ndo tenha certeza, escolha a op¢do nao e reinicie o processo.
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O,

Tem certeza que deseja induir ativivade de extensdo?

Ao clicar em sim, aparecera uma nova mensagem confirmando a inclusdo da atividade. Na
sequéncia, clique em “OK”.

Minhas Atividades de Extensao

v/

Ativivade de extensdo incluida com sucesso.

Voltando para a pagina inicial, vocé pode conferir a inclusdo da atividade escolhida. A atividade
escolhida como o exemplo, faz parte da modalidade “Cursos e Oficinas”, ao clicar nessa aba, vocé
encontra a atividade.

Minhas Atividades de Extensdo

<+ Incluir Nova Atividade 4 Minha Evolug3o na Extens3o | Documentos

Atengio

(Conhega o Portal de Extensdo e tenha acesso a infomacBes importantes relativas a legislacdo e orlentagBes para realizacao das atividades académicas de extensdo.

@ Acessar

EVENTDS

PRESTACAD DE SERVICOS

CURSOS E OFICINAS

ACRO NOME DATA DE INIQO DATA DE TERMINO MODALIDADE SUBMODALIDADE SITUACAD

Software de apresentacdo de slides 0L/07/2023 31/12/2028 CURSOS E OFICINAS Iniciacio Deferido

Para dar continuidade, clique em visualizar. Note, que as orienta¢des vistas anteriormente constam
separadamente em cada aba. Observe que a Ultima aba, Declaragao de Vinculo Institucional est3
disponivel para vocé emitir o documento e levar até a instituicdo concedente.
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Minha Atividade de Extensdo

Identificagdo

Informactes Gerais da Atividade

Cronograma

Documentos

Declaraco de Vinculo Institucional

Emitir Documento

Ainda na mesma tela, observe que apds o Termo de Adesao estar finalizado, o sistema informara
gue essa etapa estd concluida.

Minha Atividade de Extensio

Identificagdio
InformacBes Gerais da Atividade
Cronograma

Documentos

Declaragdo de Vinculo Institucional

Termos £9) Atividades 40 Comprovagéo €0 Autoavaliagio 49 Finalizagio

ompletou essa etapa.

O item seguinte, Atividades, lhe dara alguns direcionamentos para a realizacdo da atividade de
extensao.

Termos £9) Atividades 4 comprovagio D

PARABENS pela escolha desta atividade Académica de Extensdo!

Temos certeza de que serd uma jornada muito enriquecedora, pois as atividades de extensdo t8m como objetivo levar o conhecimento acad@mico e as habilidades técnicas para além da instituicdo de ensino, atendendo as
demandas e necessidades da comunidade.

Uma vez que o vocé aderiu a atividade de extensdo, essa ficard disponivel no seu ambiente. Voc8 pode voltar e reler a atividade quantas vezes achar necessario. Além disso, estardo disponiveis, para quando sua jornada
estiver concluida, os formuldrios para submissdo do relatdrio final

Por isso, fique de olho no periodo para concusdo da atividade e envio das comprovactes da realizacio. Ao longo do desenvolvimento, ndo esqueca de amuivar fotos, dudios e videos dos registros da realizacao da sua
atividade.

Durante o processo de desenvolvimento, vocé vai contar com todo apoio da drea pedagdgica. Nao hesite em buscar auxilio sempre que precisar, por meio dos canais institucionais.

Desejamos uma Gtima jornadal

Leia com atengdo a orientagdo disponivel nos anexos.

Como excluir a atividade de extensao?

Caso vocé tenha escolhido uma atividade de extensao por equivoco ou surgiu um interesse por uma
outra, vocé pode excluir a atividade escolhida. Basta clicar na lixeira.

Software de apresentacdo de slides 01/07/2023  31/12/2028 CURSOS E OFICINAS Iniciacdo Aguardando Resposta

Ao clicar na lixeira aparecerd uma mensagem que deve ser lida com atengao. Caso esteja certo de
que deseja mesmo excluir a atividade, basta clicar em Confirmar.
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Minhas Atividades de Extenséao

+ Incluir N

O

Venho por meio deste, confirmar minha desisténcia da
atividade Académica de FExtensio “Software de
apresentagao de slides’, ciente que devo cumprir a carga
hordrio de atividade de extensdo conforme estd
estabelecido na RESOLUCAO N° 7, DE 18 DE DEZEMBRO
DE 2018 que regulamente as Diretrizes para a Extens3o
na Educagdo Superior Brasileira e regimenta o disposto
na Meta 12.7 da Lei n® 13005/2014, que aprova o
Plano Nacional de Educagdo - PNE 2014-2024 e da
outras providéncias.

Importante lembrar que vocé deve cumprir a carga hordria de extensdao durante o seu percurso
formativo, conforme a matriz curricular, ou seja, vocé tem o tempo de durag¢do do curso de
graduacdo para participar, comprovar e creditar as horas relativas a extensdo. Vocé somente estara
apto para a colacdo de grau se cumprir todos os requisitos obrigatdrios do curso.

Ao confirmar, aparecerd uma nova mensagem confirmando a desisténcia. Clique em “OK”.

Minhas Atividades de Extensédo

v

Desisténcia realizada com sucesso.

Estudante, partiremos agora para a terceira etapa deste fluxo. Portanto, continue fazendo a
leitura atenta do passo a passo a seguir.
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TERCEIRA ETAPA — DOCUMENTOS

Chegou o momento de conhecer os documentos
necessarios para a realizagao da sua atividade de < I ’ I
extensao. N

e FAQ Extensao

e E-book de orientagdo — Extensao
e (Carta de apresentagdo

e Ficha de Frequéncia (obrigatéria)
e Termo de uso de imagem

Estes documentos estdo disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), em: Menu
principal > Extensao > +Documentos.

< VOLTAR
Minhas Atividades de Extensio

<+ Incluir Nova Atividade 4 Minha Evolugso na Extensao | Documentos

(n} Semestres
T2 Meu Curso

&5 Estagio e emprego
Htengio

[0 Bitioteca Conhega o Portal de EXttensao e tenha acesso a informagBes importantes relativas 3 legislaco e orientagBes para realizag3o das atividades académicas de extensao.
&} Comunicagso @ Acessar

%, Atendmento

PROJETOS

s Financelro

@ Indicagiio Premiada (2L
[ extensio PRESTACAO DE SERVICDS

CURSOS E OACINAS

FAQ Extensao: documento que corresponde as orientagdes acerca das atividades de extensdo.
Nele, constam perguntas e respostas, como: conceito da extensado curricular, legislagdo, adesao do
estudante, carga hordria, atividades, validagdo das atividades etc.

E-book de orientacdao — Extensao: trata-se deste documento, que detalha as etapas da realizacao
das atividades de extensdo, isto é, demonstra o passo a passo de cada etapa do inicio até a
conclusdo da atividade.

Carta de Apresentacdo: documento utilizado pelo estudante, quando deseja se apresentar a
instituicdo concedente, para a autorizagao e realizacao da atividade de extensao.

Ficha de Frequéncia: é o documento que a instituicdo concedente ird registrar os dias e as
atividades desenvolvidas pelo estudante. Importante: a Instituicdo deve ter CNPJ e carimbo. A
seguir, sdo detalhadas as orientacdes quanto ao preenchimento deste documento.

Registros fotograficos: os estudantes devem realizar registros fotograficos durante a execugao das
atividades de extensdo, mostrando sua interagdo com a comunidade. Estes registros serdo
encaminhados via Ambiente Virtual de Aprendizagem, durante a postagem da comprovacao.

BOOK ORIENTATIVO | CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO — OPERACIONALIZACAO UNIASSELVI



Termo de uso de imagem: caso seja possivel identificar as pessoas nos registros realizados, os
estudantes deverao solicitar a assinatura dos envolvidos no termo de uso de imagem e encaminhar
este documento durante a postagem da comprovagdo via Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Abaixo, verifique as orientagdes quanto ao preenchimento deste documento.

Atente para as seguintes orienta¢oes no preenchimento da Ficha de Frequéncia.

Uma vez que a instituicdo escolhida aceitou a realizagdo da atividade de extensdo, vocé deve se
organizar para realiza-la. Para isso, imprima a Ficha de Frequéncia, preencha com as informacdes
adequadamente e colete a assinatura do responsavel pela instituicdo a cada atividade realizada.

Ao concluir todas as atividades, solicite a assinatura e carimbo da instituicdo no local indicado no
arquivo.

UNIASSELVI

M CENTRO UNIVERSITARIO LEONARDO DA VINCI

UNIASSELVI

FICHA DE FREQUENCIA DA ATIVIDADE DE EXTENSAO

ACADEMICG: SEUNOME COMPLETO
MAaTRICULA: NUMERO DA MATRICULA

TURMA: FLOOOOOOXX

TITULO DA ATIVIDADE: Nome da atividade de extens3o escolhida
INSTITUIGAO CONCEDENTE: Nome completo da instituicio concedente
CNPJ DA INSTITUIGAD CONCEDEMNTE: CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica)
TELEFOME DA INSTITUIGAO CONCEDENTE: { ) preencha o ndmero com o DDD
E-MAIL DA IHSTITUIQ-&O COMCEDEMNTE: Preencha o e-mail da instituicdo e ndo da pessoa responsavel
ENDEREGO DA INSTITUIGAD CONCEDEMTE: Preencha o endereco completo
Mamero . .
. . Assinatura do Responsavel
Data Etapas das atividades desenvolvidas hod:as {instituigio concedente)
De acordo com o cronograma disponivel
na Atividade de Extensdo, registre todas
as etapas realizadas. Ndo esquega de
colocar as datas em que foram realizadas
as atividades, o numero de horas e
solicite a assinatura do responsdavel do
local em todas as etapas.
TOTAL DE HORA § 00h

Declare para os devidos fins que as informacdes acima prestadas sdo verdadeiras, sob pena de incorrer na
pratica do delito previsto no artigo 299 do Codigo Penal Brasileiro.

Data’ 00/00/0000 ASSINATURA E CARIMBO DA INSTITUICAQ CONCEDENTE
Assinatura e carimbo do responsavel da Instituicio Concedente
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e AFicha de Frequéncia ndo deve apresentar rasuras, pois se trata de um documento oficial;

e Asaclesregistradas a cada dia devem ser coerentes com as atividades previstas e seguindo
com a carga horaria disponivel no CRONOGRAMA (arquivo da atividade de extensdo
escolhida);

¢ A quantidade mdaxima de horas a ser realizada em um mesmo dia é de 8h, assim se uma
determinada atividade possui 40h, vocé precisard de no minimo 5 dias para realiza-la;

e O responsavel pela instituicdo escolhida devera assinar a caneta ou por assinatura
eletrénica ao lado de cada acdo/atividades (assinatura ou rubrica) e, ao final do documento,
no campo solicitado, juntamente com o carimbo e CNPJ da instituicao;

e Deve obrigatoriamente conter o carimbo da instituicdo escolhida. Caso seja assinatura
eletrbnica, esta ja conta como carimbo;

e Deve obrigatoriamente conter a indicacdo do CNPJ da instituicdo escolhida;

e Ao findar a carga horaria total da atividade de extensao escolhida, vocé deverd salvar a
Ficha de Frequéncia em formato PDF.

Orientagdo para preenchimento do Termo de uso de imagem.

Para a comprovacdao do desenvolvimento das atividades de extensdo, a realizacdo de registros
fotograficos é OBRIGATORIO. Para realizar registros fotograficos, onde é possivel identificar as
pessoas, solicite a autorizacdo, utilizando o Termo de Cessdo de Uso de Imagem. Para isso, faca o
download do documento e preencha com os dados necessarios.

Obs.: Caso as pessoas aparecam de costas ou o rosto esteja desfocado, o documento ndo é
necessario.

Veja a seguir, o modelo do Termo de uso de imagem e, em destaque, o que deverd preencher:
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\II B
N o4

UNIASSELVI o0 =

TERMO DE CESSAO DE CONTEUDO, USO DE
IMAGEME OUTRAS AVENCAS

Pelo presente instrumento, eu, (NOME COMPLETO), portador do CPF n°
(000.000.000-00) domiciliado na cidade/estado (INSERIR NOME DA CIDADE E
ESTADO), AUTORIZO, de forma gratuita e sem qualquer dnus, & Instituigio
Proponente da atividade de extensdo, a utilizagio de minha(s) imagem(ns) e/ou voz
e/ou de informacdes pessoais na ATIVIDADE DE EXTENSAQ, e em sua divulgagio,
se houver, em meios de divulgacio, sejam na midia, internet multimidia, entre outros,
€ nos meios de comunicacio interna, na forma impressa, voz e imagem.

A presente autorizacdo e cessdo sdo outorgadas livre e espontaneamente, em carater
gratuito, ndo incorrendo 3 autorizada qualquer custo ou Gnus, por prazo indeterminado.

(CIDADE), (DATA) de (MES) de (ANO).

Assinatura
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QUARTA ETAPA - DESENVOLVA AS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Com a atividade de extensao definida, chegou o
momento de escolher o local para a realizagao.

Estudante, nas informacdes gerais da atividade de
extensdo vocé encontrard um item apresentando
as caracteristicas do publico-alvo para a
realizacdo da atividade. Para exemplificar,
escolhemos a atividade de extensdo Software de
apresentacao de slides e os locais indicados para
a realizacdo desta atividade sdo escolas,

o M -
Fne™ 7

fundacdes culturais, ONGs e associacdes de bairros ou de moradores. Faca uma busca por esses
locais na sua comunidade e escolha um deles. Local escolhido, é hora de entrar em contato com o

responsavel.

Prepare-se para realizar o contato com o responsavel pelo local.

Estudante, entre em contato via telefone, WhatsApp, e-mail ou até mesmo pessoalmente. Faca
uma breve apresentacao e solicite um hordrio com o responsdvel do local para apresentar o seu
desejo de realizar a atividade de extensdo nesse espa¢o. Com o horario agendado, lembre-se de ir
preparado, pois vocé representara a Uniasselvi. Destacamos algumas dicas:

e Chegue no horario marcado.

e Cuidado com as vestimentas: vd com roupas confortaveis e adequadas.

e Seja cordial.

e Tenha conhecimento do que ira realizar nesta atividade. Se isto o deixar mais seguro, leve

a atividade de extensdo impressa.

e Apresente a proposta, demonstre seguranca, propriedade e entusiasmo.

e Informe quanto tempo serd necessario para a realizacdo da atividade.

Negocie o periodo da sua permanecia no local.

Colete informagdes sobre o publico que participara da realizagdo da atividade. Exemplos:
numero de pessoas, faixa etaria, escolaridade.

Peca para conhecer o espaco, assim vocé ja estara mais familiarizado.

Informe-se se o local possui os recursos/insumos necessarios para o desenvolvimento das
atividades propostas. Lembre-se de que se os recursos/insumos ndo estiverem disponiveis
no local, vocé precisara providencia-los.

Estas sdo dicas importantes. Lembre-se sempre de que vocé estd representando uma comunidade
académica e as atividades de extensdo oportunizardo experiéncias reais e o aproximardo da

comunidade local.

Local escolhido e aceito, chegou a hora de organizar todos os materiais necessarios.
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Momento de preparar e organizar os recursos/insumos:

E de responsabilidade do estudante providenciar os recursos/insumos para a realizacdo das
atividades de extensdo. Todos os materiais e equipamentos envolvidos na realizacdo das atividades
de extensdo deverdo ser providenciados por vocé. Caso, no local, estes recursos/insumos estejam
disponiveis, é preciso alinhar com o responsavel a permissdo para utiliza-los. Estudante, uma dica
para esse momento é: faca um check list, liste todos os materiais necessdarios, até mesmo uma
caneta e organize-os com antecedéncia. Assim, quando for realizar as atividades, ndo ocorrerdo
imprevistos.

ATENCAO: Esta regra ndo é valida para a Atividade de Extens3o “Polo Aberto”. Como este projeto
deve ser aplicado no Polo de Apoio Presencial, os recursos/insumos devem ser fornecidos pelo
préprio Polo.

Chegou a hora de desenvolver as atividades conforme orienta a metodologia da atividade de
extensao.

Estudante, é muito importante seguir as orientagGes presentes na atividade de extensdo para
realizd-las de forma assertiva e garantir o alcance dos objetivos propostos. Portanto, leia com
atencdo toda a atividade de extensdo escolhida e a domine, a fim de ndo ter dividas no momento
da execucao.

Vamos a mais algumas dicas para esse momento:

e Procure ser assiduo e pontual em todas as atividades.

e Vista-se adequadamente.

e Conheca e siga as regras do local.

e Tenha uma atitude receptiva e colaborativa.

e Dirija-se de forma cordial a todas as pessoas.

e Tenha bom senso: atitudes assim sdao medidas para o sucesso.

e Adote postura adequada no que se refere a linguagem utilizada.

e Mantenha seu celular no modo silencioso quando estiver no local e utilize-o apenas para
registro das atividades e uso pedagdgico.

e Fique atento a receptividade das atividades propostas.

e Exercite sua autoavaliagado.

e Promova a imagem do seu curso e da Uniasselvi.

e Cumpra a atividade de extensdo tendo como parametro o aprendizado adquirido e a
vivéncia com a comunidade local.

e Ao final, lembre-se de preencher a Ficha de Frequéncia e o Termo de uso de imagem,
conforme orientagdes disponibilizadas na TERCEIRA ETAPA.
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QUINTA ETAPA - COMPROVAGAO

Chegou o momento de responder o questiondrio e enviar as
comprovagdes da Atividade de Extensdo. Acesse: Minhas
Atividades de Extensao e cliqgue em Comprovagao.

Minha Atividade de Extensao

Identificacdo

Informacdes Gerais da Atividade

Cronograma

Documentos

Declaracdo de Vinculo Institucional

Termos £0) Atividades 40 comprovacio £0) Autoavaliago {9 Finalizaggo

Responda o questionario abaixo para encaminhar sua atividade de extensdo para validacdo.

Estudante, o questionario conta com algumas perguntas, leia todas com muita aten¢do e responda.
Logo no inicio tem um item disponivel para anexar suas atividades.

Anexe suas atividades

@ Enwiar Arquivo

No final do questionario, uma das perguntas solicita que vocé consolide as demais evidéncias em
um Unico arquivo (fotos, link de videos, materiais produzidos, entre outros) e anexe no campo
indicado.
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Evidencie as agdes da sua atividade com fotos e demais comprovagbes. Consolide as informages em um dnico arquivo e anexe
aqui.

@J Enviar Arquivo

Logo em seguida, para a emissdao da Declaracdo ou Certificado, informe quais atividades foram
concluidas, conforme o cronograma ja estabelecido na Atividade de Extensdo escolhida. Para
enviar, clique em finalizar.

Atencic

Para a emissao da sua Declaracao ou Certificado informe quais atividades foram condluidas, conforme o cronograma abaixo:

Carga
Horéria

Atividade Finalizado
1 Contato com a comunidade - Apresentacso do projeto; - Escolha do melhor modelo de composteira. 1

2 Encontro com os participantes - Levantamento dos conhedimentos prévios; - Dindmica; - Apresentacdo do projeto.

3 Composteira - Montagem da composteira; - Explicagbes acerca dos procedimentos; - Atribuicao de responsabilidades com a composteira. (5h). - Montagem de composteira por participantes
voluntarios, para aplicacao do projeto em casa. (Sh)

4 Finalizag3o do projeto - Avaliar material da composteira; - Promover reflexdo sobre o tema trabalhado; - Griar agenda de manutengao com a composteira.

TOTAL DE CH

Ao clicar em finalizar, aparecerd na tela uma nova mensagem.

Vocé tem certeza que deseja

enviar?

Clique em enviar e logo em seguida em “OK”.

ATENCAO: Estudante, caso alguma atividade NAO seja concluida e selecionada neste momento,
conforme o cronograma ja estabelecido na Atividade de Extensao escolhida, aparecera na tela uma
nova mensagem. Portanto, é necessario que tenha ciéncia de que, a carga horaria informada no
questionario, deve estar de acordo com a apresentada na Ficha de Frequéncia.

BOOK ORIENTATIVO | CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO — OPERACIONALIZACAO UNIASSELVI



Apds finalizar este processo, observe a lupa ao lado do item comprovagao e a seguinte mensagem:
“O formuldrio de comprovacdo da Atividade Académica de Extensao foi preenchido com sucesso.
A préxima etapa é responder o questionario de AUTOAVALIACAO para que suas evidéncias sejam
enviadas para validagao.”

Minha Atividade de Extensdo

v

Muito Obrigado! Aguarde a validacdo da sua resposta.

Para dar continuidade, clique em Autoavaliagao.

Minha Atividade de Extensdo

Identificacdo
Informagdes Gerais da Atividade
Cronograma

Documentos

Declaracdo de Vinculo Institucional

Termos Atividades Comprovagao £ Autoavaliagio £ Finalizagao

Atencio

Estamos muito felizes pela realizacdo da sua atividade de extensao. Temos certeza que foi uma grande experiéncia, pois somente guando imergimos nas necessidades da comunidade, conseguimos nos conectar, entender e
realizar acbes efetivas.

A (iltima etapa dessa jornada é o questiondrio de autoavaliacdo. Queremos que vocé avalie a sua contribuicdo neste processo tdo importante. Por isso, solicitamos o preenchimento do questiondrio a seguir. Apds esse
preenchimento, sua atividade sera enviada para validacdo e creditacdo das horas de extensao em seu histdrico.

Vamos 157

Essa ultima etapa é composta por duas questdes, a qual vocé deve selecionar uma afirmacgdo para
cada pergunta. Por fim, clique em finalizar.
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Considero que a atividade extensionista contribuiu na minha formagao académica.

(O Discordo totalmente
(O Discordo

(O N3o concordo e nem discordo
(O Concordo
(® Concordo totalmente

Considero que a atividade extensionista gerou impacto na formagao e no desenvolvimento das competéncias pertinentes ao curso e ao mercado de trabalho.

(O Discordo totalmente

(O Discordo

(O N3o concordo e nem discordo
(O Concordo

(® Concordo totalmente

Ao clicar em finalizar, aparecera uma mensagem perguntando se vocé tem certeza de que deseja
enviar. Clique em enviar.

Vocé tem certeza que deseja

enviar?

Em seguida, clique em “OK”. Ao finalizar essa etapa é solicitado que seja enviado o link
disponibilizado para o local o qual vocé realizou a atividade de extensdo, para que os envolvidos na
atividade de extensdo possam fazer a avaliagdo sobre a sua atuacdo.
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Minha Atividade de Extensio

v/

Muito Obrigado!

Em Minhas Atividades de Extensdo, o status ficara como “aguardando validacao”.

Minhas Atividades de Extenséo

+ Incluir Nova Atividade + Minha Evolugiio na Extensiio <+ Faga Parte

Conhega o Portal de Extens3o e tenha & informacBes importantes relati 0 e orientagles par re s atividades acad@micas de extensdo.
@ Acessar
EVENTOS

PROJETOS

ACAD NOME DATA DE INICIO  DATA DE TERMINO MODALIDADE SUBMODALIDADE SITUACAD

A presenvacdo das memdrias a partir dos relatos de idosos  0L/0772023 31122028 PROJETOS Projeto Social Deferido

Software de apresentagdo de slides C 3 3 O IFICINAS Iniciag o Aguardando Validagdo

A equipe interna da Uniasselvi fard a validagdo das evidéncias postadas no questiondrio de
comprovacdo. Acompanhe no seu AVA o status da atividade. Assim que finalizada pela Tutoria
Interna, o status mudard para “deferido” ou “indeferido”.
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SEXTA ETAPA — CONFIRA A VALIDACAO

S
A
Verifique a validagao da atividade de extensao. 1]
A Tutoria Interna da Uniasselvi fara a verificacdo e a validacdo da -
atividade de extensdo. As atividades poderdo ser deferidas ou o \
indeferidas. L 3
p "y
Uy 2

Atividade de extensao deferida: neste caso, a carga horaria da
atividade realizada sera computada no seu histérico. Clique em visualizar.

NOME DATA DE INICIO DATA DE TERMINO MODALIDADE SUBMODALIDADE SITUACAD

Software de apresentacdo de slides 01/0772023 31/12/2028 CURSOS E OFICINAS Iniciacdo Deferido

Observe que todos os itens foram concluidos. No item Finalizagdo é possivel emitir
documento/declaracdo referente a atividade de extensdo realizada com a carga horéria.

Minha Atividade de Extensdo

Identificacdo
InformacBes Gerais da Atividade
Cronograma

Documentos

Declaracdo de Vinculo Institucional

Termos Atividades Comprovagao Autoavaliacdo Finalizagao

Bom trabalhol

Vocé completou parcialmente as fases e a carga hordria da atividade de extensso e jd pode emitir sua DECLARACAD.

Emitir Documento

Atividade de extensao indeferida: neste caso, ao clicar em visualizar, vocé verd a justificativa do
indeferimento, devera fazer os ajustes necessdrios e reencaminhar o questionario.

Software de apresentacdo de slides 01/07/2023  31/12/2028 CURSOS E OFICINAS Iniciacdo Indeferido

Estudante, observe que nesse exemplo, os termos, as atividades e a autoavaliacdo estao validadas,
porém a comprovacdo (que envolve o questionario, ficha de frequéncia e registro fotografico) foi
indeferida. Logo abaixo do indeferimento, consta a justificativa:
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Minha Atividade de Extensdo

Identificacdo

InformagBes Gerais da Atividade

Cronograma

Documentos

Declaracdo de Vinculo Institucional

Termos Atividades Comprovaggo Autoavaliagio 4D Finalizagdo

Atengi

Seu Formulario de Comprovacao da Atividade Académica de Extensdo foi INDEFERIDO. Praceda os ajustes e envie novamente.

Justi

03, académico! Sua evidéncia foi indeferida, pois vocé ndo preencheu cormetamente os campos obrigatdrios. Verifique o e-book de orientacdes, ajuste o preenchimento e reenvie para nova validaggo. Atenciosamente, tutoria
interna.

Apds a retificacdo do que foi solicitado, vocé devera reenviar a comprovacao para nova analise e
validacao.
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CANAIS DE COMUNICAGAO

Estudante, a qualquer duvida, é possivel abrir
atendimento pelo seu AVA em Atendimento > Novo
atendimento > Atividade de Extensdao. Observe a
indicacdo em cada um dos canais de atendimento.

Orientagdo sobre o projeto

ATIVIDADES DE EXTENSAO

Canal é destinado para dividas referente ao projeto, como por

. _ ; exemplo, qual é a finalidade, as orientagBes ndo estdo claras,
Orientacdo sobre o projeto ] . ~ ~ .
’ hé falta de informag&o no texto, sugestdes de melhoria no

projeto e/ou outras questdes relacionadas ao projeto.
Orientacdo sobre a execucdo da al.. cow o v cmo i

Orientacdo sobre a postagem de documentos/evidéncias

Outras diividas sobre as atividades de extensdo

Orientacao sobre a execugao da atividade de extensao

ATIVIDADES DE EXTENSAD

Orientacdo sobre o projeto Este canal é destinado para dividas do académico sobre a
execugdo da atividade: como proceder, onde realizar, quais

Orientacdo sobre a execucdo da atividade de extensao evidéncias gerar durante a execugao das atividades e outras
informagdes que se refiram diretamente a execugéo da

Orientacdo sobre a postagem de documentos/evidéncias atividade.

Outras diividas sobre as atividades de extens3o

Orientagdo sobre a postagem de documentos/evidéncias

ATIVIDADES DE EXTENSAQ

Orientacdo sobre o projeto

Orientacdo sobre a execucdo da atividade de extensao . . . . e
Este canal é destinado para dividas especificas do académico

acerca do preenchimento do questionério, do preenchimento
do formulério de frequéncia e/ou da postagem das evidéncias
no Portal de Extensédo

Orientacdo sobre a postagem de documentos/evidéncias

Outras diividas sobre as atividades de extensdo
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Outras duvidas sobre as atividades de extensao

ATIVIDADES DE EXTENSAQ

Orientacdo sobre o projeto

Orientacdo sobre a execucdo da atividade de extens3o

Orientacdo sobre a postagem de documentos/evidénciz

Este canal é destinado para dividas do académico sobre itens
que ndo sejam referentes ao projeto, a execugéo do projeto e a
geracéo das evidéncias, como por exemplo: certificagéo,

computo das horas, validag&o das horas de extenséo e outros.

Outras dividas sobre as atividades de extensdo

Também estd disponivel no Mural de Avisos do seu Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) uma
FAQ com varias perguntas e respostas que podem ajudar a sanar suas duvidas.

MENSAGEM FINAL

A Curricularizacdo da Extensdo é um processo vivo, organico e pulsante. Corre em nossas veias e
bate em nossos coracdes uma vontade de mudar o mundo por meio da Educacdo, transformando
em um lugar melhor para todos.

Mais do que o cumprimento de uma medida legal, que prevé a dedica¢do de, no minimo, dez por
cento (10%) do total da carga horaria curricular para a extensao universitdria, a curricularizagdo da
extensdo requer uma mudanga no modelo educacional vigente.

Somente imergindo na comunidade é que entenderemos as suas demandas. Assim, podemos nos
conectar com ela, e por meio do exercicio de nos colocarmos no lugar do outro, poderemos realizar
acoes efetivas.

Ndo basta apenas fazer, nosso foco é fazer a diferencga e contribuir com uma transformacao positiva
da sociedade e do planeta. Nesta jornada da Curricularizagdo da Extensdo vocé, estudante, é o
protagonista.

CONTE CONOSCO PARA AJUDA-LO NESTA JORNADA!
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